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Diesc Org.—Anweisung 511t genersll nur fir Auslandsdienstrciscn,
Gic durch dic HV Verlage und Buchhandcl zu genehaigon sind
(Rundschreiben Nre 9/05). Bei Reisen ium Auftray des AHB Buch-
export gelicn desscn Auslandsdicnstreiseordnung (Betricbsanwei-
sung Nre 3,/1904 vou 22, lai 1904, bei D cinzuschen) bzw. cinige
hier bcsondcra gekchnzeichnctc Fesilegungene.

1. Reiscantirag

Zur besscron kooxdinierung sind bei der Reilscplanung in der
Mittc des Vorjahrcs nicht nur unscre Recisen zu den Partnorver-
lagon zu plancn, sondcrn auch Binladungen unscrer Redakiinncn
und Lektorate an Partner i SW mit zu crfasscne.

Bel Roiscn iw devisenfreicn Mitarbeiteraustausch hat der Reiscn-
de rechizcitiy eincn D~Brief an den Direckitor des zu besuchcendcn
Parincrverlages vorzubereitcry, in dein dicscr darwa gebeten wird,
dén Reiscnden zu cupfangen und dicec Hotclrescrvierung vorzunch-~
mene Naci Lioslichkeit sollte zwa Zeitpunkt decs Reiscantrags be-
rc¢its elnc Zusage des Partnerverlages vorlicgen.

Voii Reisenden sind folgende Untoerlasen vorzuberciten:

~ Becaniragung dcr Redse nach beilicgendeu iuster 4fach

~ 4rbeitsplan nach becilicgendcu liuster Tfach

N e —

wenn noch kcin PaB vorhandcn ist, hat deor Reiscnde 2 PaBfotios

il Format 3 x 4 ocu ohnc weiBcn Rand (minnliche Lntragstcllor wit
Krawattc) uit deu Reiscantray abzugcbene

Bearbcitungszeit fir dic Reiscantrdyc:

Idr Sw T Vochcn

filxr SFRJ/Kuba 11 Wochen



fiir BRD,VWB 9 Wochcn
fur Ubrigces NSW 15 Wochcne

Doer ReiscpaB wird frithcstens 2 Vierktage vor hntritt der Luslands-
dienstreisc an den Reisenden odcr an eincin vom Dirckioxr Bevoll-
udchtigten ausychdndigt. Binzelhciten werden dew Reilscnden void
Sckrctariat D wmitgetcilts.

Bei Dicnstreiscn in dic gSSR und in dic VRP ist ¢in vorhandencr
RoiscpaB flir die Rcisc zu nutzon, cr wird aber nicht visicrt.
Bogitzt der Reiscnde kcinon ReiscpaB, erfolgt die Ausrcisc it
deu Pcrsonalausweis.

2. Durchfiihrung dex Rcisc

Dcr Reiscnde ist verpflichict, ReiscpaB und Reisczahlungsuiitcl
wiahrcend dcr Reise sorgfdliig aufzubewahren. Tritt trotzdcw iw
Ausland cin Verlust des Reiscpasses auf, ist dic ALuslandsver-
Nach Riickkchr is+t der Leiter der HV sofort schrifilich ausfihr-
lich iliber Griinde und Uustdnde, dic zuw Verlust des Rclscpasscs
flihrten, zu informicren.

Bei Reisen, dic mit Valutawittcln durchgefithrt werden, sind boil

Voll- odor Tcilverpflcogung dic Tagessdtzc wic folgt zu redu-
zieren:
fir Prithstiick wa 15 %

flir Lirttagcsscn wi 30 %
fir LAbocndcsscn wl 25 %

Bei der Lbrechnung ist zu veruwcrken, ob Frihstiick iw Hotclprois
cnthaltcn war, oder ob Voll- cder Teilverpflogung sescben wurdc.
3a Lusweriung dcr Rcisc

Bei NSii-Reiscn einschl. BRD und Berlin (West) gehdrt zur Berichi-
cretattungspflicht

- ¢in wiundliclhicr Bericht becl D

- Sofortbericht, bestchecnd aus dem Formblaii ALDR 3 und dcu ver-
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balcn Kurzbericht mit 1 Durchschlag (Bi-Rciscn) bzw. nit
2 Durchschlidgcn (HV-Reiscn)
~ ¢in 4bschluBberichte.

Dexr Soforibericht ist spdtestens 3 Vierkitage nach der Riickkchr
bei D abzulicfcrn.

Bel SVW-Rcisen entf&dllt der Soforiberichi, alles anderc gils
unverdndort.

Vicecntlichecr Inhalt des AibschluBbexrichics:

- Vorbcrcitung der Auslandsdicnsircisc
o politiasch, fachlich und organisatorisch
« Belchrung und Sinwcisung in dic Lrbeitsaufiaben
o Boreitstellung der Reiscunterlagen

- wrigcbnisse der Luslandsreisc

-~ Besondere Vorkowmnissc

Dgr LbschluBbericht ist beil

NSW-Reciscn 11fach
SW-Rciscn 6fach

gpdtcetcns 12 Werktage nach AbschluB der Reise beci D abzugeben.

Dic Reisckostcnabrechnung (auch bei Tagesrciscn nach Berlin
(West) ) sieal vow Reisender und vou Dirckior unterschricben -
gpatestens 3 Tage nach Beendigung der Dicnstreisc wmit allen
Belegen an den Sekior Auslandsarbeit zu libergeben.

Bel Buchoxpori-Reiscn sind nach Beoondigung der Reisc diic von
B erhalicne Fahrkartce fiir Hin- und Riickfahr+t bzwe. das Flug-
ticket und einc hopic der Rcisckosicnabrechnung im Sckrctariat
von D abzugebcne.



Lugtgr fur Reisecantrdggc

HV Verlage und Buchhandel
Sckter Luslandsarbedt

Clara~Zctkin-Strs 90
Berlin
1030

Dicnstreisc dee Kollcgen
Yo bis nach_((loskay, UdSSR) )
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((Ln~ und 4Abrcisctay gelicn als cin Tag))

Wir beantragen fir den
hollegch « o », Vorantwortlicher Redakieur dexr Zc¢iteschrift
"u.n", .flil" die Zeilt vou ;oo;'o Dig seveoons gic DCllecrun&o
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Diec Dienstrcisc ist in unscrcia Plan en
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Pergonglicn:

Naug:

Vorname :

gebes

wohnhaf+t:

Pi~Nxo:

inrcisctag: ((Diesc 4ngaben niisscn wit doncn in
Lbreisetags Betreff tibercinstiivacn,))
Verlagsdirektor Kaderleiter
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Nainc des Rceciscnden:
Reilascgrund:

Reiscziel:

Wiclcehe Parincr werdcn besuchit:
Redscdauer:

Verkchrsuiticl:
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1&011CQC ses v iOlQ'L clincr LlnladImQA "ecerensecerneereescsers
und 18t beauftragt:

- ((Lufzdhlung der Auftrige))

X

Valuta wird nicht benbtigt™, wird bendtigt™.
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Kollcye eeeees ist nicht bercechiigt, libsr dic oben genanntcn
suftrdge hinausgchende Aktivitdten zu cntwickeln. Der gonannte
Reilsctoruin 18t verbindlich und darf nichi tbcrschrittdnower-
dcne.

Inncrhalb von 12 Tagen nach Becndigung dexr Redsc 1st cin aus-
filirlicher Bsricht deii Sckior Auslandsarbeit der HV Verlapce und
Buchhandc¢l zu lib¢rgeben. Lber dic Forw und die Lnzaihl der abzu-
licicrnden EBxecuwplarc wird Lollcic seeessee Voil Verlagsdircktiorx

inforiLcrt,

Verlagsdirckior Reiscnder

x Nichtzutrecffcndes stmeichen



