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Dicnstreisen im Inland
Verantwortlich: Verlagsdircktor
Bestdtigt durch: Verlagsdirektor
Verbindlich ab: Te 0e 1907
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Te Allgemeine Grundsdtzc

Dicnstrelscn sind Reisen von Begchdfiigien nach clnen auBer-
halb ihresg stédndigen Arbeitsortes oder VWeohnsitzes yelegcnen
Orv zur Durchfilhrung von Arbeits— und Dicnstaufirdgens

Diensircisgen licgen nichit vor, wenn dic Auftrdge inncrhalb
des Stadigebicis von GroB-Berlin ausgefilhrt werden odor dis
Aufiragsorte im Berelch dcs Vorori- oder Nahverlkehrs lisgen
und den Besgchdftigten die tdgliche Riuckkehr zua-sténdigen
Arbeitsort oder Wohnsitz zuzunutcn ist (ce werden koing wajzce
und Ubernachiungsgclder gezahli).

Dex erwgiterte Vorort- oder Nahverkehr von GreB-Berlin wifaBt
insbesondg¢re Dicnsifahriten nach folgenden Orign:

-~ Beelitz~Icilstédtten
- Plirstenwalde
- Ludwigsfelde
- Nauen

- Werder

- Werneucnsn

- Wilnsgdoxf

- Wusteruark

- Oxanicnburg
- Potsdaun

~ Velien

Diengireisen sind uit dew niedrigsten Lkostenaufwand durchzu-
- fihwcn,

.o
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Dicnsireisen dirfen nur angeordnct werden, wcnn sic aus be-
tricblichen Griinden notwendig sind und der Zweck nicht auf
andecre Weilse erreicht werden kanna

Pahrten nach Bezirksstddicn und andcrcen Stédicn, dic vouw Sitz
des Betriebes lcicht zu crreichen sind, sind wit offentilichen
Verkehramititeln durchzufiihrcne.

Dic Benutizung von Krafifahrzeugen dcs Verlages bzw. Krafifahr-

zougen, dic personliches Bigentwa von Werkidtigen gind, ist

nur zul#édssig, wenn

- dor Auftragsort wit offcntlichen Verkehrsmitieln gar nicht
oder nur umit groBowm Aufwand erreichbar isv,

~ ¢g die Sicherheiitsvorschrificn erfordern,

- dicnstliches Transportgut groberen Uufangs cing Redsc wult
6ffentlichen Verkchrsuitteln ausschlieBt,

- kuliurpolitisch oder auBenwirtschafiliche Aufgaben cincn
Rcprasentationsaufwand erfordcrn.

Antrdge zur Bonutzung von verlagscigcnen oder privaten PLY
gind an den Okonomischen Dircktor zu richicn.

2. Brieilung von Dicnsiaafirdgen:: ~n
Vor Antritt jecder Reisc ist cin Dienstauftrag auszuiilillcn.

Unterschrifisberechiigt zur Dricilung von Dicnstauftrdgcn
ist folgendexr Personenkrcis:

- fiir Dicnstauftrdge der Verlagsdirelkitor und degsen
Bereichsleiter gescizliche Veorticier

- flir Dignstauftrdge der Cheflcktor und desscn
Hauptredakicurs Vexrtreter

- Tlir allec Ubrigen Verlags- Bereichsleitor und deron
witarbeiter Vertreter fir den zusidndigen

Bercich und Hauptredakteurc
fiir dic zustdndige Abtcllungs
Be¢i Benutzung von lxafifahrzecugen, diec persdnliches nigentuul
von Wwerktdtigen sind, ist der Dienstaufiray zusdizlich vou
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Okonouischen Direktor zu bestdtigen.

Abrechnung decr Dienstrecisec

Auf der Riickseite des Dicnstaufirages is+t diec Reisckostcnabe
rechnung durchzufithrene.

Rcisekostenabschlédse sind inncrhalb eincr ‘ioch¢ nach Beendi-
pung der Dienstreisc abzurcechnen. Ist dic gewdhrie Abschlags~
zaillung hoher als dic Roisckostonabrechnung, so isi der iiber-
zahlte Betrag innerhalb von 3 Arbeitstazen nach Boendigung dex
Dicnetreise an dic Kassc zurlickzuzahlcne Dor Angpruchh aui Rcisc-
kosten crlischt, wonn or nichi{ binnen zwei lonatcn nach Beocndi-
gung der Dicnstrcise geltend gemacht wixrd,

Die Bestdtigung der ordnungsgeudBon Durchiiihrung des Dicnst-
auftrages sctzt voraus, daB der schriftlichc Reischerichi
vorlicyt bzw. zunindcst an das Schreibzimiecr abgeliefert
wurde .

Die Kostenexrsiattung crfolgt nach der AO iiber Reisckosicnvar-
o
slitung vom 20,3.1956 und der dazu crlassench Anordnungene

&8 werden folgendg Kostcen crstattot:
a) Fahrkarten fiir die Benutzung 6ffcntlicher Verkehrsnittel
fur den kiirgcsicn oder zweckdicnlichsteon Roiscewese

Bel Dienstrcisen mit der Liscmbahn ist fir Pahrten lber
150 ku zur BLrreichung dos Reisezielcs fiir allc Besgchdftig~
ten die Benuizung der 1. Vagcnklassc zugclasscn.

Dic Fahrtkogtcen fiir 6ffentliche Verkehrsuittel werdeh nur
crgtattct, wenn deren Benutzung tatsdchlich crfolgtc und
durch Vorlegen der Fahrauswcise nachgcewicscn wird.

Werden Dicnstreisen cntyegen der Weidsung dor zustdndigen
Leiter vom Werkitdtigen wit cigencu Krafifahrzeug aurchgo-—
fuhri, besicht kein Anspruch auf Erstatiung von Fahrikosicn
oder Kilowectergeld.

Beabsichiigt der Verktdtige, mit cinow Dienstaufirag cine
Privatreisc zu verbinden und dazu cin clagnes” kraftfahr-
zeug zu bonutzen, 8o geschicht diecs auf eigene Gefahr und
ohne Anspruch auf Lrstattung von Falrikosten oder Kilouc-
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tergelds Dcucntepreciiend ist auf deu Dienstagufirag. - fol~
gender Vermerk eilnzutragen: "Dicnstrcisc wit cigeneia PEW

in Verbindung mit ciner Privatreisc ohne Lrstattung von IFahrt-
kogten odcr Kiloumctcrgeld."™

Lediglich in dewn Ausnahiefall, daB zur Lrlsdigung des Dicnstauf-

.trages allcin auch die Kriterien fur dic Benutzung cincs cigoe-

nen Kraftfahrzeugs crfiillt wearden widrcn, kann die Genchmigung
orteilt werdcn. Als Dionstirecisc gilt dann dic Strecke Arbeits-/
Wohnort - Ort des Dicnstaufirages und zurick, und auch nur
dicsc Strecke wird vexrglitet.

Bei genchuigier Benutzung von Kraitfahrzeugen, die persdonli-
chhes Ligentum von Werktdiigen sind und fir dic c¢ine Kaskovcr-
sicherung abgeschlossen scin muB, werden folgende Kosten cr-
stattets

Tiir PEW-Typen bis zu 700 11° Hubrau

(z«B. Trabant u.ae.) je kua 0,22 I

fiir PRV-Typen tber 700 m° Hubrauw
(z.B. Vartburg, Skoda, Loskwitsch

Ue 8 ) je km 0,27 M
zugdizlich fiir jedc Person, die i

dicnstlichen Aufirag mitfdhrt Je kim 0,03 I
Dienstyepdck tibexr 50 iy Jo ku 0,03 I

Die Bcnutzung von Taxis igt nur in Ausnahucfédllen yestatict,

ZeBs

- wenn der Auftragsort in zuuutbarer ¥Welse nicht anders zu
errcichen ist ndecr

~ der Dienstauftrag ohne wineatz dicscs Beiorderungsuwittcls
nicht durchgefithrt werden Lkann.

Taxi-Benuizung ist in dexr Regel vor Aniriit der Dicnstrcise
bei Okonowischen Dirckior zu beantragene

Tagegeld fir jeden Kalendertag

Bel Abwescnheit vow stédndigen Arbeitsori odcr Wohnsitz
- von uwehYy als 9 big 12 Stundcn big zu 3,50 i

- von mchr als 12 Stunden big zu T,-- 1
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¢) Ubcrnachtungsgeld in nachgewicscner Hoho

Wird kein bolegudBiger Nachweis crbracht, werdcn bis zu

3,50 Il fliv cine Ubernachitung crstattet. Ubernachiungsseld wird
auch gezahlt, wenn der Beschdftigte dic Nacht zur Reise ver~
wcndotq gofcrn dic Hinreisc vor 2.00 Uhr angetrcten oder dic
Ruckreise nach 2,00 Uhr becndet wird.

Dic HGhe des bbnrnachtunvsooldes bcrragt in solchen Pdllen
— S
_5y=- L
Bel Dicnstrciscn iber 3 Tage hinaus ist es nicht gosiatietd,
Intcrhotelplédtze zu belegene

— Bed Nichibcachiung dicscr Anweisung erfolgt keine Brstattung
von Lbcrnachiungskostcna.
Bei Becnutzung von Schlafwagen zur Durchfiihrung von Dicnst-

() [}

roilscn werden dic Kosten film den Schlafwagen crstattets

Ubernachiungegeld entfdllt.

d; Ncbenkosten
Unbedingt notwendigs Auslagen, dic in brledigung des Dicngi-
auitrages entstehen, z.B.
- Befdrderung des perednliechen nn? Jl asilichen Gepdcks

Mzpdcaufh ahrung, U.ae.

werden in angefallency Iicac crstatics

i

a

g wexrden cbenfalls dlc Logten fur Nahverkchrsmitiel, dic
o)

ori zur Auslibung des Dicnsitauftragcs rotwondig

Welterc, hicr nicht genanate Kosten, dic i Zusauaenhang fit
Dicasireison cnistchen, werden nach der AO lber Reisehkostconver-
slitung, Trennungscentechddigung und Uuzugskostenverglitun, von
20:3-1956 und dex dazu crlasscncn Anordnungcn Sozahlie
Anfallcnde Kosten fir Reiscn in Zusamucnhang wit Honorartdtig-—
keit (Auntorcn, Gutachtcr u-a.) werden im Raluicn dieser Organi-
gationsanweisung crstattcte

Fur due Zahlungsanweisung gilt dic Festlegung in der Zahlungs-

ordnung (Vi-Organisationsanwcisung 3.3.)



