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Durchscizung von Ordnung, Sicherheit und Sparsauksit belil
Telefon-, Telecx— und Teleyrawaverkehr

Voeraniwortlich:  Okonouwischer Direckior
Bestdtiiygt durchs Verlagsdixckior
Verbindlich ab: 1o we 1907
1. Dic Benutzung dox betricblichen Fernsprech-~ und iclexecinrich-
tungen ist grundsdtzlich nur aus dicnstlichen Griundcn ge-
stattet,
Von allcn lLidtarbecitern ist darauf hinzuwirken, daB dis dabsi
anfallecnden Kosten go niedriy wie wdglich gehalten wexrden,
ingbesondcre durch
- pute Vorbereitung auf dic Telcfongespridche
- BeschrEpliung der Gespridchszedlt bel Perngesprédchen auf dics
dicnsilichen wsrfordcrnissc
— Prufung, ob anstelle eincs Ferngespridches cin kostengun-
gitigeres Fernschreiben aufpegeben werden kann.
~ lurze und prdgranie Abfagsung von Feraschreiben

2. Dic betricblichen Ferneprecheinrichiiungsin durfen iw ILnland-
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orkeh~ suck ous unaufschiecbbaran privaten Grlnden benuizw
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liber den Ort des Gesprdcusteilnchumers und dic Dauer dea Ge=~
spraohes zu inforwiexcn, dauit ihi dic anfalicn o) n

) 3.

Iccilnet warachn
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I'iiv private Telcfongespriche, Fernschrciben und Yelegpraiwle

in das Ausland (SV¥, WSi, singchl. BRD nund Berlin (West))
n

4
dirfen die betricblichen Telefon- und Yelaxelnriciiungs

nicay bonuivzt werden.
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Die¢ngiliche Pelcfongespricihc, Fernschrcociben und tclefoniscn

J

aufzugcbende Telegraime in das Aualand bediixfen dexr Geneli-

iulpgung durch den zustdndigen Bercicinsleltior
Die Genchulgung wird auf cinew foralosan Antrab criteilt, dex

snithalten wuB:



Naue dcs Gesprdchstcililnchilers

a) bei Telcfonaten:
- Diecnoitstelle bzw. I'irma

Telcfonnuucr
Grund dcs Anrufs

b) bel Fernschreiben: vollatdndiger Text
Dic Telefonzentrale Dbewailrt den ge-
nehimigten Antrag 2 Jalire auf. Dag ab-~
gegetzic Fernschreilben geht uber den
Bereichsleiter an den hiitarbeiiera

¢) becl Telegraumen: vollstdndiger Text
Telegraumuwe in das Ausland sind n_u r
von dexr Telefonzentrale aufzugesben.
Der pgenechuigic Antrag wird 2 Jahre

von der Telcfonzcnirale aufbewahrts

Von gingehenden Telefongespréchen aus dem Ausland ist duweh
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den Mitarbeiter eine Aktennoitiz anzufertisen und dewr Ver-
lagsdirekior zu iibergeben, der gic 2 Jahre aufbewahri,

mingchende Telefongesprédche zu Routincangclegenhciten ii
A- und 1w O-Bereich sind nicht an D zu weclden, sondern wordcn
nur belin Bereichslelter in gecipgnastcr Forw roglsiricria

singehends Fernschreiben und Tcelgpraume aus dow Ausland

werden von der Telefonzentrale dirckt an den Verlagsdirckiox

seschickts wince telefoniscie Vora

a

binformation des wupldn~

ners ist nicht gestatict-
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Dic Telefonzeniralc 18t siste versciilegsen zu halien. Ihrc
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Geordte diirfen nur von den dazu bercchivigien litarbeitzrn

&3

benutzt werdcnoe

Uber jede St0rung an den Gerdten ist der Okonomische Dirolk-
toxr teclefonischh zu inforuicrens



