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Diesc Org.—Anweisung L1t generell nur fur Auslandsdiensireiscn,
Gic durch dic HV Verlage und Buchhandcl zu genshuigen sind
(Rundschreiben Nr. 9,/05). Bei Reisen ium Aufiray des AHB Buch-
export gelich desscn Auslandsdicnstrciseordnung (Beiricbsanwei-
sung Nre. 3,/1904 vou 22, Mai 1904, bei D cinzuschen) bzw. cinige
hier becsonderas gekcnnzeichnctc Fesilegungen.

1. Redseantrag

Zur becsscron koordinierung sind beid der Reiscplanung in der
Mittc des Vorjahrgs nicht nur unscre Recisen zu den Partnerver-—
lagen zu plancn, soandcrn auch Binladungen unscrcr Redak+iioncn
und Lektorate an Partner im SW mit zu crfassen.

Bel Rodsen dm devisenfreicn Mitarbeiteraustausch hat der Reiscn-
de rechizcuitiy einen D-Brief an den Direktor des zu besuchendcn
Partncrverlages vorzubereitcrn, in deind dicscr daruwm gebeten wird,
dén Reiscnden zu cupfangen und die Holclroscrvierung vorzunch-
mene Nacu Hoslichkedt sollte zwa Zeitpunkt des Reiscantrags bee-
rc¢its elnc Zusage des Partnerverlages vorlicgen.

Voii Reisenden sind folgende Unterlagen vorzuberciten:

~ Beaniragung der Rolse nach beilicpendew lluster 4fach

~ 4rbeitsplan nach beilicgendeu lustcr fach
—— [ ——————————— S - —

Wwenn noch kein PaB vorhanden ist, hat dor Reiscnde 2 PaBfoios

i1 FPormat 3 x 4 o ohnc weiBen Rand (mdnnliche iAntragstcllor wmit
Krawattc) umit deu Reiscantray abzugchene

Bearbeitungszeit fir dic Reilscantridygc:

Iir SW T Viochcn

fiir SFRJ/Kuba 11 Wochen



fiir BRD,/W3B S Wochcn
fur Ubrigcs NSW 15 Wochcne

Dor ReiscpaB wird frihcstens 2 Verkiage vor Lntriti der isuslands-
dienstreisc an den Recisenden oder an eincn vom Dirckiox Bevoll-
udchtigteon ausychindigts Binzelheiten werden dow Relscnden voil
Sckrctariat D mitgeteilt,

Beoil Dicnstreiscn in dic gSSR und in dic VRP ist ¢dn vorhandencr
RoiscpaB flir die Reisc zu nutzon, cr wird aber nicht vislcrt.
Bcsitzt der Reiscnde keincn ReigcpaB, erfolgt dic Ausrcisc mit
deil Pcrsonalausweis.

2. Durchfiihrung dex Recisc

Dcr Reisende ist verpflichict, ReiscpaB und Reisczahlungsuiitel
wihrend dcr Reige sorgfdltiig aufzubewahren. Tritt trotzdow duw
susland cin Verlust des Reiscpasscs auf, ist dic suslandsver-
tretung der DDR wagehend zu benachrichitigen.

Nach Rickkchr igt der Leiter der HV sofort schrifilich ausfilhre-
lich tiber Griinde und Uustidnde, dic zun Verlust des Reclecpasscs
fuhrten, zu informicren.
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Bei Roisen, dic wmit Valutawittcln durchgefithrt werden, sind beil
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Voll- odor Tcilverpfleogung dic Tagessdtzc wic folgt zu redu-

zicren:
filr Prihstick wil 15 %

fiir liittagcsscn wi 30 %
fir 4Lbondcsscen vl 25 Y%

Bei dor Lbrechnung ist zu verierken, ob Frihstiick iw Hotclprcis
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cnthalten war, oder ob Voll- cder Teilverpflegung segeben wurdc.
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3. Lusweriung der Rcisc

Bei NSW-Reisen einschl. BRD und Berlin (West) gehbrt zur Berichi-
cretattungspilicht

- ¢in wundliciwcr Bericht bei D

- Sofortbericht, bestchcecnd aus dem Forumblaii LDR 3 und _dcir ver-
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balcn Kurzbericht mit 1 Durchschlag (Bs-Rciscn) bzw. mit
2 Durchschlidgcn (HV-Reiscn)
~ cin AbschluBbcerichte.

Dexr Sofortbericht ist spatcstens 3 Verktage nach der Riickkcehr
bed D abgulicfcrn.

Beli SW-Rcisen entfally der Soforiberichi, alles andecre gils
unveréndort.

Vicegntlicher Inhalt des abschlulbexrichics:

~ Vorbercitung der Ausglandsdicnsireisc
o politiasch, fachlich und organisatorisch
« Belchrung und Sinwcisung in dic Lrbeitsaufgaben
« Boreltstellung dexr Reidsscunterlagen

- sricbnigsce der Luslandsreisc

- Bogondere Vorkowmnissc

Degr ULbschluBbericht ist beil

NSW-Reiascn 11fach
SW-Rciscn 6fach

gpatcatcons 12 Werkitage nach AbschluB der Reise bei D abzugeben.

Dic Reisckostcnabrochnung (auch bei Tagesrciscn nach Berlin
(Vicet) ) oig? vou Reisendep und vow Direkior unterschricben -
gpatecstens 3 Tage nach Beendigung der Dicnstreigce wit allgn
Belegen an den Scekior Auslandsarbeit zu libergeben.

Bei Buchexpori-Reiscn siné nach Becndigung der Reilse die von
Bi erhalicnce Fahrkartce fir IHin- und Rickfahrt bzw. das Flug=-
ticket und einc kopile der Reisckostcnabrechnung im Sckrctariat
von D abzugebcne.



Iiugtcr fir Rciscanirdge
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HV Verlage und Buchhandel
Sclkter Luslandsarbeit

Clara~Zc¢tkin-Stres 90
Berlin
1050

Dicnstreisc deg Kollggen
VOld bis nach {(liogskau, UdSSR))
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((Ln~ und 4Abrcisctag gelicn als cin Tag))

Wir beantragen fir den
iollegcn « « », Vorantiwortlicher Redakieur dexr Zeitschrilw
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Dic Dienstrcisc ist in unscrcin Plan enthaltchns

Porgonalicn:
Nauic:
Vornames
gEDes

wohnhaft:

P.A*NT .
inrcisctag: ({Diesc 4ngaben misscn wit doncn im
Abreilsctag: Betreff tbercinstiwiaens))

Verlagsdirektor Kaderleilter
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und 18t beauftragt:

- ({Lufzdhlung der Auftridge))

J 2 s R ] _.X 2 ve oy, 8 “_:’\‘.
Valuta wird nicht benotigt™, wird becnotigt™.
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Kollcye eeeees igi nicit bercchiigt, libsr dic oben genanntcn
duitrdge hinausgchende Aktivitdten zu cntwickeln. Der gunannte
Roisetceruin 1stv verbindlich und darf nichti tUbcrschrittsnower-
dcne
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Innerhalb von 12 Tagen nach Becndigung dexr Redsc 18t cin aus-
filirlicher Bericht deur Sckior Luslandsarboeit der HV Verlapce und
Buchhandcl zu iib¢rgeben. Uber dic Foruw und dle Lnzahl der abzu-
licfcrnden Bxewplarc wird Lollcge esessese Voil Verlagsdirckiox

inforiicrt,

Verlagsdircktor Reiscendorx
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Nichtzutrecffende streiche
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